
Приложение
к прикrLзу от 30.12.2025 Nq18

Раздел l Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетнм политика устalнавливает прalвила ведения бухгалтерского (бюджетного) и
на_lогоt]ого учета в МуниципаJIьном казенном учреждении муниципального образования
l,орол Петергоф кМуниципа,rьная информационнм служба>

Учстнitя поjlитика Муниципального ка:}енного учреждения муниципzlльного образования город
I Iетергоф кМуниципа.rьная информационная служба> рiвработана в соответствии:

. Бюджетным кодексом РФ;

. Федеральный закон от 06.12.2011 ЛЪ 402-ФЗ "о бухrа,,rтерском учете" (ла,тее - Закон
Nq 402ФЗ);

. с приказом Минфина от 30.08.2024 ],lb l2lH коб утверждении федерального стаIrдарта
бу-хга-rтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского
),чета государственньгх финаrсов"> (далее СГС <Единьй план счетов)) Л! 121н);

. llрикiвом Минфина от 20,09.2024 Ns l32H коб утвермении федера,rьного стандарта
бухга.ltтерского учета государственных финансов "План счетов бюджетного учета">
(далее - СГС кПлан счетов бюджетного учетФ) }l! 132н);

. приказом Минфина от 24.05 .2022 Ns 82н ко Порядке формирования и применения кодов
бюджетной к.:tассификации Российской Федерации, их структуре и прицципах
назначения> (далее приказ Nэ 82н);

. прикzвом Минфина от 29.11.2017 Ns 209н коб утвержлении Порялка применения
к,,lассификации операций сектора государственного упрtвления)(далее - приказ
N9 209н);

. IIриказом Минфина от 30.03.2015 Nq 52н коб утверждении форм первишlьп< учетных
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной
власти (государствеЕными органами), органами местного самоупраыIеЕия, оргчiнilJ\.lи

управления государствеЕными внебюджетньпrи фондами, государственными
(муниципапьными) учреждениями, и Методических указаний по их применению> (дшlее

rrриказ ЛЬ 52н);
. прикtвом Минфина от 15.04,202l Nр бlн кОб утверждении унифишированньп< форм

эjIектронных документов бухгалтерского учетц применяемых при ведении бюджегного
\,чета. бухга,rтерского учета государственных (муниципа.rьньп<) учреждений,
и Методических указаний по их формированию и применению) (да"rее - приказ Nч

61н);
. федеральными стандартами бухгалтерского учета государственньD( финансов,

утвержденными приказа},tи Минфина от 31.12.2016 Ns 256н, 25'7t1, 258ll, 259н, 260н
(далее соответственно СГС кКонцепryальные основы бухучета и отчетности>, СГС
<<Осrrовные средства), СГС кАренда>, СГС <Обесценение alктивов)), СГС
<Представление бухга;rтерской (финансовой) отчетности>>), от 30.12.2017 ЛЬ 27 4l1,2'l5H,
277н,278н (далее - соответственно СГС <Учетная политика, оценочные значения и

ошибки>, СГС кСобьrгия после отчетной даты>, СГС кИнформация о связiшных
сторонах). СГС кОтчет о движении денежньп< средств>), от 27.02.2018 No 32н (далее

- СГС <Доходьо>), от 28.02.2018 Ns 34в (да"цее - СГС <Непроизведенные активьп>), от
З0.05.2018 Nsl22H, 124н (да;rее - соответственно СГС <<Влияние изменений курсов
иностранных вzIлют>, СГС кРезервы>), от 07.12.2018 Jtlb 256н (дшее - СГС <Запасы>),
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oT29.06.20l8 Nq l45H( да.тrее - СГС кДолгосрочные договорьп>), от l5.11.2019
Nq 181н. 182н, 'l83H, 184н (далее соответственно СГС кНематериальные активьо>, СГС
кЗатраты по заимствованиям>, СГС <Совместная деятельность)), СГС кВыплаты
персона,rу>). от 30.06.2020 Ns 129н (да"цее - СГС <Финансовые инструменты>),
от 30.10.2020 Jф 254н (далее - СГС <Метод долевого участия))), от 1б.12.2020 Ns 310н
(далее - СГС <<Биологические активы>>).

l l с tl о.rьзчеrrые термины и сокращення

I. ()бцие положения

l . О,гве,гственным за организацию бюджетного и бухга,,rтерского учета в МКУ МО г. Петергоф
<Мr,ниципальная информационная службаr> (да"тее - учреждение) и соб;подение норм
taK()Ho.]a гел ьства при выполнении хозяйственных операчий явJtяется дирекrор учреждения.

2. Ьl,хгтtтерский и бюджетный учет в организации ведет главный бухгалтер, руководствуясь
Il()p]\{ilми зzlконодательства и должностной инструкцией. Главный бухгалтер подIшняется
IIепосредственно директору учреждения и несет ответственность за формирование учетной
Ilолитики. ведение бухга,ттерского учета, своевременное предстаlвление полной и достоверной
бюJlжетной, на.,rоговой и статистической отчетности. Требования глtlвного бухга,rтера
IIо ]Iокчмента!tьяому оформлению хозяйственных операций и представлению в бухга,ттерию
необходимых документов и сведений являются обязатетьньь,t для всех сотрудников.

()снование: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ

З. В учреждении действуют постоянные комиссии:

. комиссия по поступлению и выбытию активов;

. инвентаризационнЕUI комиссия;

. тарификационнiuкомиссия.

,1. Учрежление публикует основЕые положения учетной поJIитики на своем официа,rьном сайте
путем размещенпя копий доц.меIIтов учетной политики.

Осrlование: пункг 9 СГС кУчетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

5, 11ри внесении изменений в учетную политику главный бухга.птер оценивает в целях
с()llоставления отчетности существенность изменения показателеЙ, отражirЮЩИХ фИНаНСОВОе
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l I:rlrMeHoBaHиe Расшифровка

Учреждение Муниципмьное казенное учреждение Муниципа,тьного образования
г. Петергоф <Муниципальная информационная служба>>

Учреждения
кратко

МКУ МО г. Петергоф <Мувиципальная информационная службоl

кБк 1-17-e разряды номера счета в соответствии с Рабочим плaшом счетов

х 26-й разряд соответствующм подстатья КОСГУ



поJожеIIие, финансовые результаты деятельности учр€ждения и двихение его денелG{ьD( средств
на основе своего профессионального суждения. Также яа основе профессионального суждения
оIlенивается существенность ошибок отчетного периода вьulвленньtх после утверждения
()тчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о
суIцественных ошибках.

Осllование: пункты 17, 20, З2 СГС <Учетная политика, оценочные значениJl и оrшлбки>.

ll. П-пан счетов

()снование: пункты l7, 19 СГС <Единьй план счетов) Jф 121н, пункг l9 СГС кКоrщепryальпые
осповы бухучета и отчетности).

lII. Технология составления, передачи документов для отраженпя в
бухгалтерском учете

I. Бухучет ведется в itвтоматизировzlнной форме с применением прогрtlllмных продуктов
<1С :Предприятие> и к l С:Зарплата>.
()снование: подпункт кд> пункга 9 СГС кУчетная поJIитик4 оценочные значения и ошибки>.

2. С использовzlнием телекоммуникационных кttнtlлов связи и элекгровной по,щIиси главный
бухга,ттер учреждения осуществляет элекгронньй документооборот по сле.ryющим
tIаправлениям:

внутренний документооборот;
система электронного документооборота с территориальным оргilном Федерыrьного
казначейства;
передача бухгалтерской отчетности учредитеJ]ю;
передача отчетности по на,чогrlь.l, сборам и иньш обязательньiм платежаtr{ в инспекцию
Фелера,rьной налоговой службы;
передача отчетности в отделение Фонда пенсиоIlного и социzlльного страховalния;

рaвмещение информации о деятельности учреждения на официа"тьном сайте bus.gov.ru;

З, С]оздаяие электронных документов бухга.ltтерского учета и их обмен вIIутри учреждения
осу ществJIяется с использовilнием бухга"ттерской программы < 1С: Бухгалтерия государственнОго

учрсждения ред.2,0>. Сдача б}хгаггерской (финансовой) отчетности - в кlС СВоД),.

Обмен финансовыми и другlтми документarми с территоримьным оргalном Федера.T ьного
казначейства осуществляется в системе удЕrленного финансового документооборота оРганОв
Федера,rьного казначейства - СУФ.Щ-опliпе.

()снование: пункт 1 приложения J,,lЪ 2 к СГС <Учетная политика, оценочные значения и ОШИбКИ>

J

i. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана сч9тов (приложение 1),

разработанного в соотв9тствии с СГС <Единый плая счетов> Ns l2lH и СГС <ffпшI счетов
бltr;tжетного учето ЛЬ l32H .



.l. l} целях обеспечения сохрапности электронных данньп< бухга.ттерского учета и отчетности:

по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности цроизво?щггся зались копип

базы данньrх на внешний носитель - флэш- карту, которiц храЕится у главного
бухгалтера;
по итогiltrl каждого календарного месяца бухгалтерские реIистры, сформироваrrные в
электронном виде, распечатывtlются на бумажньй носитеJIь и подшиваются в
отдельные папки в хронологическом порядке.

()сtrtlваltис: пункт 1 приложения Ns 2 к СГС кУчетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

()сноваtIие: пункт 33 СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности).

5. Бчмажные первичные документы, с которьж сняты электронЕые скtlн-копии, хрa!нятся в
сllgци.ulьном шкафу, Шкаф устzlнiвливается в кабинsте ответственного бухгалтера таким
образолt. чтобы иск.гtючить воздействие прямого солнечного света.,Щосryп в кабинет имеют
оI,ра}lиченное число работников.

6. Еhrчтренний контрль совершаемых фаюов хозяйствеЕной )ю,tзни, составJIения и
исllо.,lrtrсния бюджета по расходiм, состt!вления бюджетной отчетности и ведения бюджетного
),чета осуществ]Iяется согласно положению о внутреннем финансовом контроле (приложение
N! ll).

(()сttоваttие: ч. l ст. 19 Закона Nэ 402-ФЗ, п.23 СГС "Концепryа,rьные основы", п. 9 СГС
"Уче,t rtая Irолитика")

lV. Прави;rа документооборота

l. l lоря:tок и сроки передачи первичньtх учетных документов для отра:r(еЕия в букгалтерском
учсте установлены в графике документооборота (приложение 2 к настоящей учетной политике).
Осltование: пункт 22 СГС <КонцептуаJIьные основы бухучета и отчетности), подпункт (д)
пr-нкта 9 СГС <Учетная политикц оценоtшые значения и ошибки>.

2. Ilервичпые документы составJIяют и передalют в бухгалтерlло JIица, ответственные за
оформление факта хозлiственной жизни. .Щокументы бухrалтерского rIета передаются в срок,

1,становленный в графике документооборота. Если в графике срок не устаЕовлен, документ
бчхга.п,герского учета или иная информацIlя передается в течение трех рабочrх дrей со дrя
оформлсния, но пе поз.щlее последнего рабочего дня месяца, в котоIюм факт хозяйственной
жизни Irроизошел.

I Iри созltании, обработке и передаче документов обеспечивается зацита персональньrх данных в
ll()ря.Ilкс, установленном в положении о защите персональных даЕньIх, которое утверждается
р\, коRо/ltи-I,елем учреждения.

Основание: Федеральный закон РФ <О персональных данных), который реryлирует сбор, хранение и
обрабоr,ку личной информации.

OтBeTcTBeHHocTb за своевременное оформление первиIrных учетЕьD( докуIчlентов, передачу их в
vc,IановJlенные сроки дJIя отрФкения в бухгалтерском учете, а тarкже достоверность
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с().ltсржаlцихся в них данньIх обеспечивают сотрудники, составивIIIие и по.щIисавшие указанные
докумсll1,ы

С графиком документооборот4 а также с каждым изменением к нему должны ознalкомитъся все
сотрудники. ответственные за оформление и предстaвление первитшьrх документов. Факг
ознакомления и собственноручная подпись сотудника об ознакомлении регистируются в
Журнале ознtlкомления, форма которого утверждена в приложеции к rIетной поJштике.

I} с:Iучае- ссли ответственньй сотрудник не передал в бухгалтерию первичньй документ в срк,
ус,t,аношlснныЙ в графике, главныЙ бухга.llтер уведомляет об этом сотрудника, руководитеJш его
IIоlllразJ\еJlеI{ия, а также руководитеJIя учреждения. flля этого каждому из них главный бухга,ттер
t{illlравJIяе,г уведомление не позднее одного рабочего дня со дЕя истечения срока представления
jloкyмetl,ta по графику. Форма уведомления утверждена в приложении к учетной политике.

Осtrование: пункт l, подIryнюы ((г), (ж)) гryнкга б приложениJI Л! 2 к СГС <Учетная политикц
оllеночньiе значения и опrибки>. часть 3 статьи 9 Закона Ns 402-ФЗ.

3. При проведеЕии хозяIiственньD( операций испоJIьзуются унифицироваrrные формы
локумеIlтов, регистров.

3, 1 . Формирование регистров бухучета осуществJIяется в следующем порядке:
в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учеп{ые

документы (по датам совершеяия операций, дате принятия к учgту первитIного документа); 
-и}{вентарная картоIIка учета ocHoBHbD( средств оформляется при принятии объекга к учеry, по

мере внесения изменепий (дшtньгх о переоцеЕке, модернизации, реконструкции, консервации
и пр.) и при выбьпии. При отсутствии указашых собьпий- ежегодЕо, на последний рабоrмй
jlellb года, со сведениями о Еачисленной аJ\,lортизации;

инвеIIтарная картоIIка группового учета основных средств оформ:lяется при принятии
об,ьек,rов к учету, по мере внесения изменений (данньтх о переоцеЕке, модернизации,

реконструкции, консервации и пр.) и при выбьrгии;
оIIись инвентарньD( карточек по учету основных средств, инвеrrгарньй список основньfх

сре.,lс,гв. реестр карточек зtшоJIняются ежегодно, в последний день года;
}ý,рliaшы операций заполняются ежемесячно;

- главнаJ{ книга заполняется в последний день года;

- другие регисlры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не
yc,l aHoB;IeHo законодательством РФ,
].2. [iс.rrи лля оформления хозяйственньп< операций не предусмотрены унифичированные
(lормы llервичных документов, в TzlKoM случае, документы оформляются в соответствии с
,гребованиями п. 1 ст.9 Федерального закона от 06.12.201l J\b 402-ФЗ (О бухIалтерском учете)
- самостоятельно разработанЕыми формами документов с обязательньп,r указанием
реквизиl,ов:
- IlаимеIlование документа;
- ,цата составления док},мента;
- llаимеIlование экономического субъекта" составившего докумеЕт;
- содержаllие факга хозяйственной толзни;
- величиIIа натурального и (иrш) лепежного измереIlrlя факга хозяйственной жизЕи С уКаЗаНИем
е,ilиниl( измерения;
, I{аимеIIование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и

ответствеtIного (ответственньпt) за правильность ее оформления, либо наименоваНИе ДОЛЖВОСТИ
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лица (лиц), ответственного (ответственньrх) за правильность оформленlIя свершившегося
события;
- подписи лиц, предусмотренньIх IryHKToM б настоящей части, с укiваrнием их фамилий и
инициа.rов ;rибо иньD( реквизптов, нсобходимьD( для идентификации этих лиц.

Основание: пункгы 25-26 СГС кКонцептуальные основы бухучета и отчетности), по.щIункт (гD
гlчнк,l,а 9 CI-C кУчетная политика" оценочные значения и ошибкиr>.

4. /{;rя о гражения в бухга,rтерском учете принимtlются документы, которые проверены
соl,рулниками бухгшlтерии в соответствии с положением о вIIутреннем финансовом концоле
(гrри.ltожеttие 11). .Щокументы, оформленные с нарушением, бухгаrтерия к учету не принимает.
()снование: пункт 23 СГС <Концепryальные основы бухучета и отчетцости>>, подпункт (з>

пуttкта 7 приложения },,l! 2 к СГС <Учетнм политика, оценочные значения и ошшбки>.

6. /Jопlскается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении
нсско-rlьких взаимосвязанньtх между собой фактов хозяйственной rrолзни - по учету имущества.

Основание: подпункт (в> пункт 9 приложения Jt 2 к СГС <Учетная политик4 оценочные
:]начения и ошибки>.

7. l] каrклом первичном документе при создаIlии указывается дата создания. Порядковый номер
,,к)куменlа указьвается при необходимости - если нумерация предусмотрена формой документа.

Ес;tи даr,а составления перви!Iного документа или дата его подписания отличается от даты
(tiериода) совершения факта хозяйственной хизни, в cocтalвe обязательньD( реквизитов тtlкого
.,t()K) Mellla отражается дата или период совершения фаюа хозяйственной lюлзни.

Ес"rи в гtервичньй учетньй документ вкJIючены реквизиты из другого док},]r{ента-основalния, в
Ilервичном документе указывzrется информация, позвоJIяющtlя идентифицировать
coo,I,BeTc гвующий док5мент-осIIовапие.

8. flаrrные проверенньIх и приЕятьD( к учету первичных (сводrьпr) учетIlьD( документов в цеJIях
()fражеIIия их на счетах бюджетного учета и в бюджетной отчетности систематизируются в
хрoIIоJI()гическом порядке по дате приllятия к учету первиtIного (сводного) учетного документа
и отражаются накопительным способом в Журна,тах операций,

9. Форп,rирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

Лч 1 Журнал операчий по счету "Касса";
Nч 2 Журнал операций с безна,T ичньпли денежными средстваJ!rи;

М З Журна.п операчий расчетов с подотчетными лицtlьrи;

JYч 4 Журна,r операчий расчетов с поставщикtlltrи и подрядчикzll\.tи;

Nл 5 Жl,рнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
Nч б Журна.lt операIий расчетов по оплате тудц денежному довоJIьствию и стипендlям;
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5. llpaBtl IIолписи учетньD( документов предоставлено сотрудникаlч1, занимающим должности,
IIсречис-lенные в приложении 4. Пофамильный список сотрудников, имеющих пр:lво подписи,
), [вср}(.lастся отдельным приказом руководителя.
()сttсlваttие: пункт 8 приложения ЛЪ 2 к СГС <Учетная политика оценочные значения и опrибки>.



Ns 7 Журна:t операций по выбыгию и перемещению нефинаflсовьD( активов;
Nч ll Журнаr по прочим операциям;
Nч 8-оrп Журнм операций по исправлению ошибок прошльIх лет

Журншr операчий Nоl1 (ф. 0509213) по всем забалансовым счетаrrл формируется, в том случае
если в отчетном периоде бьши обороты по счету;
()снование: Методические укzвzшия, утвержденные прика}ом Минфrна от 30.03.2015 Jф 52н.

У,tс,гllыс регистры по операциям, указilнным в пункге 9 раздела IV настолцей учетной политики,
с()с l,аttJlяк)l,ся отдельно. Код формы ОКУ! и периодичпость составления учетньtх финансовых
. п |к\ \,lcH l()t|. регистров предстilвлена втаблице:

Ko,l формы документа Наименование документа Периоди,тность

Инвентарная карточка учета
нефиншIсовых активов

От 20,0тыс.руб. до 100,0тыс.руб.
1раз при пршIятии к учету,
свьтгпе l00,огыс.руб. ежегодlо
на 1 шлсло следующего года

05040з ] Опись инвентарных
карточек по нефинансовьш.t
активам

Ежегодяо

050407l Журналы операций Ежемесяцrо
0504072 главная книга Ежегодно

Инвентаризационнrи опись
(сличительная ведомость)
по объектам нефинансовьrх
ilктивов

При проведении
инвентаризации

Акт о результатах
проведения инвентаризации

При проведении инвентаризации

()ку
05092l5.05092lб

051 046з

l0. Жl,рнап операчий расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипепдиям
(ф. 0504071) ведется раздеJIьно по кодilм финансового обеспечения деяIеJьности и раздельно по
счетам:

КБК 1.302.11.000 кРасчеты по заработной плате) и КБК 1.302.13.000 <РасчЕты по
IIачислениям на вьшлаты по оплате труда);
КБК Х.302.66.000 кРасчеты по социальным пособиям и компенсациям персонаIIу в

денежной форме>;
КБК 1.302.96.000 <Расчеты по иным вьшлатаIr.l текущего характера физическим лицам).

()снование: пункт 146 СГС <Единьй плiш счетов) ЛЪ 121н.

l l. Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодzll\.l фияансового обеспечения.

К журнаrам прилагаются перви(шые учетные документы согласно приложеЕию 3.

12. flокументы бухгапrгерского учета составляются в форме элекгронIiого докумеrгг4
подписанного ква:rифицировшrяой элекгронной по.щIисью. Искrпочение - оформление

докумеIlтов в cтpyKrypнbD( подразделениях, в которьгх нет компьютеров, прогРilIt{МНЬD( СРеДСТВ
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и-,lи интернета, необходимьж дIя оформления элеlсгронньD( документов. В таких сJryчмх
документ может быть составлен:

о на бумажном носит9ле и заверен собственноручной подписью;
. автоматически на компьютере поср9дством формирования элекгронного образа

бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, пре.ryсмотенные
формой документа. .Щалее документ распечатывается и собственноручного
подписывается на бумажном носителе.

IIри перелаче в бухгалтерию бумажньп< документов с них снимilются элекгронЕые скан-копии.
Скан-копии изготавлимет, подписывает элекцlонной чифровой подписью (дшее - ЭП) и несет
()тветственность за соответствие подлинникам:

. сотрудник, составивший оригинал, - по документам, создiшным внути учреждения;

. бухгалтер, ответственньй за проведение операции в учете - по документilм,
поступившим от контzгентов, органов власти и других лиц.

Ес,,rи скан-копию изготtlвливает иJш подписымет иное упоJшомоченное лицо, ответственпость
за соответствие копии подлиннику возлшается на это лицо

Основание: пункты 10-12 приложения Jt 2 к СГС <Учетная политика, оценоIшые значеЕия и
оtrrибки>.

13, I1o требованию конIролируюпих ведомств первиtIные документы и регистры учета
I l редставJutются в электронном виде. При невозможности ведомства получrть документ в
э-lектронном виде копии элеIсгроЕных первичньD( документов и регистов бухгаггеркого учета
распечатывalются на бумоюrом носителе и заверяются руководителем собствепноручной
lIо.lписью.

l Iри заверении одной сцаницы электронного документа фемстра) проставляется шгамп <<Копия

l.ilектронного документа верна), должность заверившего лица, собственнорушrая подпись,
расшlифровка подписи и дата зtlверения. При заверении многострalничного докумеЕта заверяется
коIIия каждого листа.

основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 ],,lb 402-ФЗ, rryнкт 32 СГС <Копцептуапrьные
основы бухучета и отчетности>, Методические укalзalния, утвержденные приказом Минфина от
]0.0з.2015 Nq 52н, статья 2 Закона от 06.04.201 1 J{! 63-Фз.

l4. Электронные документы и регистры учета, подписzlнные ква,rифицировапной электронной
Ilоjtписьюl хрiшятся в электронном виде на съемньtх носителях информации в соответствии с
llорядком учета и хранения съемных носителей информации.

()сttование: пункг 33 СГС (КонцептуiIльные основы бухучета и отчетности).

15. При необходимости изготовлеЕия бlшажньгх копrй элекгронньD( доку {еЕгов и региСтРОв
бу,хгалтерского учета бумажные копии заверяются пIтампом, которьй простzвJIяется
автоматически при распечатке документа: к.Щокумент по.щlисаЕ электронной подlплсью в системе
электронного документооборота МКУ МО г. Петергоф "Муничипа.льная ипформационвая
с';tужба">, - с указarнием сведений о сертификате ЭП - кому вьцан и срок действия.
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.ГJ,ополните".rьно сотрудник бухrаlггерии, ответственньй за обработку док}.rt{ентц ведение
рсгистра, ставит надпись <<Копия верна>, дату распечатки и свою подпись.

()снование: пуню 32 СГС <Концепryальные основы бухучета и отчетности>.

l6, В деятельности учреждения не используются бланки строгой отчетности.

l 7. Особенности применения первиtlньtх докумеЕтов и регисц)ов учета:

17.1. При ремонте нового оборудовtlния, неисправность которого была выявлена при MoHTrDKe,
с()ставJu{ется Акт о выявленньпr дефеюах оборудов.lниrl по форме JФ ОС-16 (ф. 030б008).

]7.2. В Табеле учета использовшrия рабочего времени (ф.050442l) регистрируются д{шные
фактических затрат рабочего времени, устiшовленного прztвилами трудового распорялка. В
rpафах 20 и З7 отражаются итоговые д.шные явок (неявок).

Т'абель учета использования
обозначениями.

рабочего времени (ф. 0504421) допоJIнен условными

l lаилrенование показателя Кол

flополнительные выходные дни (опла.тиваемые) ов
Заключение под стражу зс

I Iахождение в пути к месту кrхты и обратно дп
fltlt lo;t н ительный оплачиваемьй вьп<одной день для прохождения диспансеризаIIии д
I lерабочий оплачиваемый день нод
I}ыходные за вакцинацию с сохрaiнением заработной платы вв

I Iриостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника пд

[]ыполнение государственньD( обязанностей I,

Расширено применение буквенного кода <Г> - Выполнение государственньD( обяздlностей - для
сjIучаев выполнения сотрудникilми общественньrх обванностей (например, д'rя регистации
,(ttей пrедицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдаtш крови, дней, когда
с()трудник отсутствовал по вызову в военкомат на военfiые сборы, по вызову в суд и другие
I осорганы в качестве свидегеля и пр.).

l7.3. При временном переводе работников на удатенньй режим работы обмен документами,
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществJuIть по элекtроняой по.пе
п()средством скан-копий.

Скан-коплrя первичного документа изготtlвливается сотрудником, ответственным за факт
хtrзяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скшl-копия
IIаIIравляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком
,,tокумептооборота. Согласованием сIIитается возврат электронного письма от поJIучателя к
(),гправителю со скан-копией подписtшного документа.
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Iloc';te trкончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посрсдством
обмена скан-копий, распечатывtlются на бумажном Еосителе и подписываются
сtlбствеttнору.тной подгплсью ответственньгх лиц.

1 8. Со,грулник, ответственньй за оформление расчетных листков, высыJIalет кашдому сотруднику
на его ]Jlектронную потry расчетньй листок в день вьцачи зарплаты за вторую половшIу месяца.

V. Ме-lrr.,Iы оцеЕки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания,

llрекрашцения признания и раскрытия информацпп

l. ()бпtlrе Ilоложения

l .l . !-тlя случаев, которые не устatновлены в федеральных стt!ндартах и учетной политике, метод
определения справедливой стоимости объекгов бухга.лтерского учета выбирает комисспя
!чрехqцеIlия по постуIIлению и выбьrпаю нефинансовьл< активов.
Основаlrие: пункг 54 СГС кКопцепryальные основы бухучета и отчетности).

1.2. I} случае если для показатеJIя, необходимого для ведения бухrмтерского учета, не

установлен метод оценки в зtlкоЕодательстве и в настоящей учетной поJIитике, то велиlшна
оllеtiочного показатеJIя опредеJIяется профессиона-пьным суж,деЕием главного бух,га.lтгера.
Основаllие: пуню б СГС <Учетная политика оценочные значения и ошибки>.

1.3 Амортизация на нефиналсовые iжтивы начисJIяется в первьй день месяца. Искпlочеяие
аN,ор,tизация на права пользования, она начисJIяется в соответствии с пунктом 2.17 раздела V
уче,t,ной lIолитики.
Основание: пункт 33 СГС <Основные средства), пункт 28 СГС <НематериаJIьные активы)).

2. ()сrlовные средства

2.1. Учрежление уrштывает в составе ocнoвltbж средств и хозяйствецного инвентаря объекгы
и}l\ щества. независимо от их стоимости, со сроком полезного использовtшия свьппе 12 месяцев,
Ilерсче}lь которых приведен в приложении 10.

].l . l . l Ie считается существенной стоимость до 20 000 рублей за один имуществеItный объект.

2.1.2. [J,:tя организации учета и обеспечения сохранности объектов ocHoBHbD( средств кроме
обr,ек,гов стоимостью до 20000 рублей вкJIючительно за единицу, нез(висимо от того, яаходится
ли он в эксплуатации, в запасе или Еа консервации, присвzмвается уникмьный инвеrrгарньй
порядковый номер, которьй формируется автоматически в программЕом пролукге < 1С:
прелприятие).
2.1.3. IIринятие к учеry объектов основньгх средств осуществJIяoтся на основulнии документов
пOставщика (подрядчика исполнителя).
2,1.4. На объекты ocHoBHbIx средств, стоимостью ло 20000 рублей вк,то.плтельно не оформrrяется

инвентарнirя картоIIка.
2.1.5.11ри вьцаче в эксплуатаIию объекгов ocHoBHbD( средств, стоимостью ло 20000 рублей
вкjIючи],ельно ана.rитический учет в цеJIях обеспечения сохранности этпх объекгОв веДеТСЯ На

l0



отдельном забatлalнсовом счете 21 (Основные средства стоимостью ло 20000 рублей
включительно в экспJryатации) по балансовой стоимости.

2.2. В один инвентарньй объекг, признаваемьй комплексом объектов основных средств,
объе]lиllяются объекты имущества несуществеЕной стоимости, имеющие одинаковые сроки
по-лезного и ожидаемого использов:lния:

. объек гы библиотечного фонда;

. ltебель для обстановки одного помещения: сто]ш, сIулья, ст9JIл,Dки, шкафы, полки;

. КОмпьютерное и перифериЙное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные
мыши. клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, aкустические системы, микрофоны, веб-
Камеры. 1'строЙства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопЕтеJIи на жестких
,]исках:

Необхо.lимость объединения и конкртный перечень объединяемьrх объекгов опредеJIяет
комиссия учреждения по поступлению и выбьпию alктивов.

0снование: пуню l0 СГС <Основные средствФ)

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знtlков и присвtмвается в порядке:

l-й разряд - амортизационная группц к которой отнесен объект при принягии к учету
(при отнесении инвентарного объеюа к 10-й амортизачионной группе в дrшном рЕц}ряде
проставляется к0>);
2-4-е разряды код объеюа учета синтети.Iеского счета в Плане счетов бюджЕтного
учета;
5 6-е разряды - код группы и вида синтетического счета flлана счетов бюджетrrого
},чета;
7 10-е разряды - порядковый номер нефинансового zlктива.

Основаtlие: пункт 9 СГС <Основные средства).

2.4. Кажлому инвентарному объеrry Еедви)iо{мого имущества' а также инвеЕтарному объеrry
движимого имуществъ кроме объекгов стоимостью до 20 000 руб. вкrпочитеrьно и объекгов
библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникалъньшi инвеrrгарньгй
порядковьй номер (далее - инвентарный номер) незазисимо от того, находится ли он в
эксllлуатации, зaшасе или на консервации.

Ка;кдому объекry основньtх средств, входящему в комплекс объектов ocHoBHbD( средств,
признаваемый для целей бухгыrтерского учета единым инвентарным объектом (далее -
иIIвентарная группа), присваивается внутренний порядковый инвентарньй номер инвентарной
группы. формируемый как совокупность инвентарного номера инвентарной грушш и
поряjlкового номера объектц входящего в комплекс.

Объектам основных средств, имеющим уникальньй номер однозначно его идентифицирующий
в качес,tве иЕдивидуitльно-определенной вещи (например, кадастровый номер. государственный
(реl,ис,грационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства присвiмвается
liHBeH гарньй номер без нzlнесения его на объект.

Инвен,гарный номер, присвоенный объекry ocHoBHbD( средств, сохрaшяется за ним на весь период
его нахOждения в учреждении. В случае принятия научет объекта основЕого средства входящего
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в инвеIt],арную группу, ввщry разукомплекгования последпей, такому объекry основного
средства присваивается новьй инвентарный номер.

I lрисвсlеtt ttый объекry инвентарньй номер обозначается лицом, ответственным за сохрilпность
обr,екlа иNrущества и (или) использование его по назначению (далее - ответственное личо), в
IIрнсутс,гвии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбьпию ilктивов путем
н.lI{есе}Iия IIомера на инвентарньй объеIсг краской иlпr водостойким маркером; приклеенной
,lrике,гкой либо иньп,r способом, обеспечивающим coxptlнHocтb маркировки. В случае если
обr,екr, является сложным (комплексом конструктивно-сочлененньIх преддлетов), инвентарный
ltrlMep обtrзначается на каждом состzвляющем элементе тем же способом, что и на сложЕом
rlбl,сктс.

IIри rlсвозлtожности обозначения инвентарного номера на объекте ocHoBHbD( средств в случtцх,
оIlредеJIенных требованиями его эксплуатации, присвоенньй ему инвентарньй номер
применяется в целях бухгалтерского учета с отрtDкением в соответствующих регистрах
бr,хга-T r,срского учета без нztнесения на объею основного средства.

Инвеttтарttый номер объекгов ocHoBHbD( средств при решtассификации объекгов не изменяется
(в том числе при условии изменения группы учета нефиншrсовьп< активов (в том ,исле при
чсjl()вии принятия на балансовый учет объектов, учитыкrемьrх на заба,,rансовьп< счетах).

2,5, Осtrовные средства, выявленные при инвентаризации, принимЕlются к учету по справедливой
стоимос,ги, определенной комиссией по поступлению и выбьпию активов с прпменением
паибо.:tее llодходящего в каждом случае метода.

(()сrtование: п. п. 52 - 54 СГС "Концепту{rльные основы")
2.6. Ба-,lансовая стоимость объекта основньж средств увелиIIивается в случаях проведения:
- достройки. дооборудования, реконструш(ии, в том rмсле с элементilJt{и рестzврации,
техIIического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации фазу комплеrгачии).
Бiulансtlвая стоимостъ основного средства увелиIшвается на сумму сформированньп<
каIIитаJIьных вложений в этот объею и только при условии вьшоJIнения критериев призяzrнпя

tlбъек,t сlв основньtх средств.
[1ри этом ранее учтеннм в стоимости объекта основньrх средств сумма затрат на проведение
ан&.lогичных меропри-rгий подlежит списalнию с учетом накопленной аN{ортизации.
(Основаrtие: п. п. l9, 28 СГС "Основные средства")
2.7. Сrоимость безвозмездно полученньrх нефивансовьпr активов доJD{сtы быrь подгверждены
/lокумсIlт€tльно: прайс-листаruи зiводов-изготовителей; информацией, размещенной в СМИ,
и ,r. ll. В сJlучtцх невозможности документаrльЕого подтверждения стоимость опредеJIяется
)ксiIерl,tlым путем.

2.8. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого
осt|овIIого средства и отрФкения ее результатов в учете.
(()снование: п. 19 СГС "Основные средства")
2.9. IIри отрФкении резуJьтатов переоценки производится пересчет накопленноЙ аМОРТИЗаЦИИ

пропорционitльно изменевию первоначальной стоимости объеюа основньD( средСтв ТarКИМ

образопл. чтобы его остаточнм стоимость после переоценки рttвIIялась его пеРОЦеНеННОЙ

с,l,оимости.
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Инвентарные номера выбьтвших с бшrансового учета инвентарньгх объектов ocHoBHbD( средств
BtIoBL принятым к учеry объекгам не присваиваются.


